2022年度国家自然科学基金申报工作时间安排
	时 间
	工作任务、要点
	牵头、责任单位

	2021年8月27日
	各学院报送教师人数和拟申报国基金项目数，组织召开2021年国基金总结分析与2022年申报启动工作会。
	科研处、各学院

	2021年8月30日-9月10日
	各学院组织召开2021年国基金反馈总结与2022年申报工作会议，总结本年度申报和立项情况，认真分析评审专家反馈意见，各学院拟制定2022年国基金项目论证方案。
	科研处、各学院负责人、申请人

	2021年9月13-17日
	各学院撰写反馈总结分析报告，制定详细的四次基金申请书论证方案及时间安排，于9月17日前报送科研处。
	科研处、各学院

	2021年9月22-30日
	科研处邀请国内知名专家来校进行基金申请书撰写指导。
	科研处、各学院、申请人

	2021年10月18-22日
	各学院、各附属医院报送1名系统管理员，并完成申请人账户创建，所有管理员和申请人的电子邮箱最好使用校内邮箱xxx@wfmc.edu.cn（校外或医院人员可使用163.com邮箱）。
	科研处、各学院、申请人

	2021年10月25-29日
	1、科研处邀请国内知名专家来校进行基金申请书撰写指导。
2、各学院邀请会评专家来校对申请书集中进行第一次现场论证评阅，10月29日将拟申报项目信息报送科研处。
	科研处、各学院、申请人

	2021年11月1-30日
	1、申请人根据第一次论证的专家反馈意见修改申请书。
2、各学院邀请会评专家来校进行第二次现场论证评阅，11月30日填写专家评审意见汇总表留存各学院教研办。
	科研处、各学院、申请人

	2021年12月1-31日
	1、申请人根据第二次论证的专家反馈意见修改申请书。
2、各学院邀请会评专家来校进行第三次针对性现场论证评阅，12月31日填写专家评审意见汇总表报送科研处。
	科研处、各学院、申请人

	2022年1月3-14日
	1、各学院邀请国基金会评专家来校进行第四次针对性现场论证评阅。
2、根据2022年项目申报指南，科研处举办政策解读与系统填报专项报告会。
3、科研处督促在研项目负责人填写进展报告并完成审核，组织结题项目负责人填报经费决算表、撰写结题报告并完成审核。
	科研处、各学院、申请人

	2022年1月17日-2月18日
	1、在此期间，项目负责人自主联系会评专家，进行一对一论证，重点提升申请书质量。
2、1月28日前，科研处组织专家对基金项目进行论证筛选。
3、2月18日，申请人完成系统内填报。
	科研处、各学院、申请人

	2022年2月21-23日
	1、2月22日科研处组织申请书形式审查培训会，各学院选派1-2名教师（不申报2022年项目）参加。
2、落实我校作为合作单位盖章的项目。参与外单位的项目务必于2月23日前提交合作协议材料至科研处，完成合作单位盖章。
	科研处、各学院、申请人

	2022年2月24-25日
	申请书的第一轮形式审查。申请人打印1份草稿版申请书并报送至各学院教研办，由各学院参加培训教师负责审查。
	各学院、申请人

	2022年2月26日
	各学院报送电子版申报清单至科研处。
落实需要电子化的和作为附件的纸质材料。
	科研处、各学院、申请人

	2022年2月28日-3月4日
	1、2月28日，各学院集中汇总医学伦理审查材料、实验动物伦理审查材料、生物安全审查材料，并于3月1日上午报送至科研处。（除校本部，各附属医院可自行组织审查大会）
[bookmark: _GoBack]2、3月2日，科研处组织专家进行伦理与生物安全审查大会，并及时反馈至各学院。
3、3月3日，各学院集中收集上述纸质材料（各一式两份）报送至科研处并现场完成盖章。
	科研处、各学院、申请人

	2022年3月5-7日
	申请书的第二轮形式审查。申请人打印1份草稿版申请书（双面打印，无需装订，长尾夹夹好即可），报送至各学院教研办，参加培训教师重点审查人员身份、人员简历、成果标注、附件材料等（3月7日务必完成）。
	各学院、申请人

	2022年3月8-10日
	申请书的最终形式审查。申请人打印1份与系统内编号一致的正式版申请书（双面打印，无需装订，长尾夹夹好即可），打印1份形式审查表原件（双面打印），逐条确认所有事项准确无误后本人亲笔签字，由申请人报送至科研处。
	科研处、申请人

	2022年3月10日
	系统填报截止时间：3月10日下午5点整（系统自动关闭）。
	科研处、申请人

	2022年3月11-15日
	最终核查与材料准备，个别问题项目单独反馈修改。
。对照纸质版申请书审核电子版申请书，完成系统内确认。
	科研处

	2022年3月15-20日
	打印单位公函和申报清单，完成依托单位负责人亲笔签字和学校公章盖章。
系统上传电子版材料，完成2022年度国家自然科学基金项目申报工作。
	科研处



